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СЕВЕРО-БАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОСЕЛОК НОВЫЙ УОЯН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№                                                                                                                                 ПРОЕКТ
Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования 

городского поселения «поселок Новый Уоян»» 

В целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 08.11.2007г. № 257-ФЗ  «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, Уставом муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», Администрация муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения муниципального образования городского  поселения «поселок Новый Уоян» (прилагается).

2.  Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» в информационно - телекоммуникационной сети общественного пользования «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Руководитель  администрации 
МО ГП «посёлок Новый Уоян»                                                     О.В.Ловчая

Приложение 

к Постановлению Администрации

муниципального образования 
городского поселения

«поселок Новый Уоян»
от «____»  ______ 2020 г. № ______
Административный регламент
исполнения муниципальной функции                                                                                     «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»» 
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Наименование муниципальной функции

1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» (далее – муниципальная функция). 

1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок организации муниципальной функции и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента.
Глава 2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль
        2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется Администрацией муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» (далее - Администрация) в лице специалистов, в должностные обязанности которых входит осуществление данного муниципального контроля. Информационное обеспечение осуществляется непосредственно Администрацией. 
Глава 3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля
3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ;  ("Российская газета" от 31 декабря 2001 г. N 256,  Собрание законодательства Российской Федерации от 7 января 2002 г. N 1 (часть I) ст. 1,  "Парламентская газета" от 5 января 2002 г. N 2-5)

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

-Федеральный закон от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Парламентской газете" от 14 ноября 2007 г. N 156-157, в "Российской газете" от 14 ноября 2007 г. N 254,  Собрание законодательства Российской Федерации от 12 ноября 2007 г. N 46 ст. 5553);

-Федеральный закон от 19.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» ("Российская газета" от 30 декабря 2008 г. N 266, в "Парламентская  газета" от 31 декабря 2008 г. N 90,  Собрание законодательства Российской Федерации от 29 декабря 2008 г. N 52 (часть I) ст. 6249; 

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95, 05.05.2006, Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета» № 70 - 71, 11.05.2006);

-постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706) (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489);

-приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета»,  № 85, 14.05.2009) (далее – приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141);

-Устав муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»;

         - иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми Олхинского муниципального образования.

      3.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения  в границах муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» подлежит обязательному размещению на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»  по адресу: www. https://новый-уоян.рф в сети "Интернет. 

3.3. Муниципальная услуга посредством комплексного запроса не осуществляется. Муниципальная услуга в МФЦ не оказывается.

Глава 4. Предмет муниципального контроля

4.1. Предметом муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» являются автомобильные дороги местного значения и правоотношения, связанные с обеспечением сохранности дорог местного значения и дорожных сооружений, поддержанием их состояния в соответствии с требованиями, допустимыми по условиям обеспечения непрерывного и безопасного движения в любое время года.
4.2. Специалисты муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» в целях осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» (далее - специалисты) имеют право:

1) производить осмотр состояния автомобильных дорог местного значения, на которых осуществляют  свою деятельность юридические лица и индивидуальные предприниматели, при предъявлении служебного удостоверения;

2) выдавать предписания об устранении нарушений по результатам муниципального контроля, выявленных в ходе проведения муниципального контроля, руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям проверяемого юридического лица, индивидуальным предпринимателям либо их уполномоченным представителям, гражданам либо их уполномоченным представителям;

3) запрашивать и получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан документацию, сведения, необходимые для осуществления муниципального контроля;
         4) привлекать специализированные (аккредитованные) лаборатории и иные организации и специалистов для проведения необходимых для осуществления муниципального контроля анализов, отбора проб, выполнения измерений и выдачи заключений;

5) при проведении проверок использовать фото и киносъемку;

6) обращаться в ГИБДД ОМВД России по Северо- Байкальскому району  за содействием в предотвращении или пресечений действий, препятствующих осуществлению контроля сохранности автомобильных дорог местного значения;

7) составлять по результатам проведенных проверок акты проверок по установленной форме в двух экземплярах, с  указанием сроков их устранения и обязательным ознакомлением с ними руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя или их уполномоченных представителей, физического лица, либо его уполномоченных лиц.

Глава 5. Права и обязанности специалистов Администрации                                  муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»

 при осуществлении муниципального контроля
5.1. Обязанности должностных лиц, специалистов Администрации поселения, осуществляющие муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»:

Должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании Распоряжения Главы Администрации поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии Распоряжения Администрации поселения, и в случае, предусмотренном ч. 5 ст. 10 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя  с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
         14) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года N 724-р (далее - межведомственный перечень);
         15) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 
        Должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при проведении проверки не вправе требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя:

1) документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления муниципальных образований «поселок Новый Уоян» организаций, включенные в межведомственный перечень.
Глава 6. Права и обязанности юридических, физических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному дорожному контролю
6.1. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.

6.1.1. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законодательством;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5) на возмещение вреда, включая упущенную выгоду (неполученный доход) причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.
        6) по собственной инициативе представить документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления муниципальных образований организаций и включены в межведомственный перечень;
7) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля, исполняющим муниципальную функцию, в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления муниципальных образований организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенные в межведомственный перечень.
6.1.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю:

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2) не препятствовать проведению проверок при осуществлении муниципального контроля;

3) не уклоняться от проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

4) исполнить в установленный срок предписание органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами 

6.1.3. Конечным результатом исполнения функции является составление в двух экземплярах акта по результатам проведенной проверки. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю  под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
На основании акта проверки и в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

Глава 7. Описание результата исполнения муниципальной функции 

          7.1. Результатом исполнения муниципальной функции является составление акта проверки и принятие в соответствии со ст. 17 Федерального закона № 294-ФЗ, ст. 17 Постановления Правительства Иркутской области № 45-ПП мер при выявлении нарушения требований по использованию земель на территории Олхинского муниципального образования, ознакомление с результатами проверки физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей; направление копии акта проверки в органы, уполномоченные осуществлять процессуальные действия в отношении субъектов проверки, совершивших правонарушения, в соответствии с законодательством.
Глава 8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки.
      8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан:

- доверенность, подтверждающая полномочия лица, уполномоченного представлять юридическое лицо или индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального контроля

-  документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя либо лица, уполномоченного представлять юридическое лицо/индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального контроля на основании доверенности

-   копии путевых листов

-   журналы учета движения путевых листов

- копии договоров на оказание услуг по проведению предрейсового контроля технического состояния транспортного средства 

-  копии товарно-транспортных накладных

-  копии транспортных накладных

-  журнал учета выхода и возвращения автотранспортных средств

- доверенность, подтверждающая полномочия лица, уполномоченного представлять физическое лицо при осуществлении муниципального контроля 

- документ, удостоверяющий личность физического лица либо лица, уполномоченного представлять физическое лицо при осуществлении муниципального контроля на основании доверенности

         8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия уполномоченным органом при организации и проведении проверок от иных государственных, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости

-  сведения из Единого государственного реестра юридических лиц

-  сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

- сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства

- сведения о транспортных средствах и лицах, на которых эти транспортные средства зарегистрированы 

- сведения о действительности (недействительности) документа, удостоверяющего личность гражданина (кроме удостоверений личности, выданных иностранными государствами)
- сведения о постановке иностранного гражданина или лица без гражданства на учет по месту пребывания

- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по месту жительства

-  сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации

-  сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации

Раздел II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

Глава 1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.
       1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в Администрации муниципального образования городского по селения «поселок Новый Уоян», а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», а также графиков личного приема граждан на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» в сети Интернет 
      1.2. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции предоставляет специалист Администрации, на которого возложены обязанности по исполнению муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального  контроля  за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах поселения   (далее специалист).   

       1.3. Информирование заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции:

- в письменном виде;

- при личном обращении заинтересованных лиц;

- на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян». 

        Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация:

1) наименование уполномоченного органа, его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;

2) почтовый адрес уполномоченного органа;

3) номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа, должностных лиц;

4) график (режим) работы уполномоченного органа, должностных лиц;

5) перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется;

6) порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа,  действий или бездействия его должностных лиц;

7) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

1.4. Требования к местам для приема граждан.

Прием граждан специалистом Администрации осуществляется в помещении Администрации поселения.

Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

1.5. Основными требованиями к информированию о порядке исполнения муниципальной функции являются достоверность представляемой информации, четкость в изложении и полнота информирования.

1.6. Устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции обеспечивается специалистом Администрации лично и/или по телефону. При ответе на телефонные звонки специалист Администрации должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.
В случае если вопрос требует дополнительного времени для подготовки ответа, специалист Администрации должен предложить изложить свой вопрос в письменном виде, одновременно проинформировав о сроке подготовки ответа на письменный запрос.

1.7. На информационных стендах Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» содержится следующая информация:

-местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты и официального сайта;

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение муниципальной функции;

-порядок обжалования принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции решений, действий или бездействия должностных лиц.

- адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций по вопросам исполнения муниципальной функции, сведения о графике (режиме) работы специалиста 1.8. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистом Администрации.  
 Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.

1.9.  Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции.

1.9.1. Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции являются нарушения действующего законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», исполнителем при проведении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах поселения.
Глава 2. Срок исполнения муниципальной функции
2.1. Срок проведения каждой из проверок не должен превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия, пятнадцать часов для микропредприятия в год.

Внеплановые проверки по заявлениям (обращениям) граждан и иных  лиц проводятся в течение двадцати рабочих дней с момента регистрации заявления (обращения).

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений специалистов Администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок ее проведения может быть продлен Распоряжением Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 
Глава 3. Размер платы за услуги экспертов, экспертных организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля
3.1. Плата за услуги экспертов, экспертных организаций, участвующих в осуществлении муниципального земельного контроля, не взимается.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме 

Глава 1. Состав административных процедур 

1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) планирование проверок; 
2) издание Распоряжения о проведении проверки;

3) организация плановых проверок;

4) организация внеплановых проверок;

5) проведение проверок; 

6) оформление результатов проверки.

Глава 2. Административная процедура «Планирование проверок»

2.1. Планирование проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется посредством составления ежегодного плана проведения проверок на очередной год.

2.2. Проект общего ежегодного плана проверок Администрация поселения в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется Администрацией муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» в прокуратуру г. Северобайкальск для формирования ежегодного сводного плана проведения проверок.

                  Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в него субъектов муниципального контроля в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения Главе поселения о проведении совместных плановых проверок.

2.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

2.4. Ведущий специалист, ответственный за осуществление муниципального  контроля на территории муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»:

1) составляет проект ежегодного плана проверок по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489, и проект Постановления Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» об его утверждении;

2) в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает направление проекта ежегодного плана проверок в прокуратуру                            города Северобайкальск;

3) в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает направление в прокуратуру города Северобайкальск утвержденного ежегодного плана на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью;

4) обеспечивает размещение утвержденного ежегодного плана проверок на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» в срок до 1 ноября  текущего года.

2.5. Составление ежегодного плана проверок не осуществляется при отсутствии обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Регламента.

2.6. Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».

2.7. Результатом административной процедуры является утверждение в установленном настоящим Регламентом порядке плана проверок и размещение его на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».
Глава 3. Административная процедура 
«Издание Распоряжения о проведении проверки»
3.1. Основанием для начала административной процедуры является:

1) наступление срока подготовки проведения плановой проверки.

2) выявление обстоятельств, являющихся в соответствии с частью 2 статьи 10 Федерального закона  № 294-ФЗ, основанием для проведения внеплановой проверки, а именно:

а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

б) мотивированное представление должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям
3.2. В случае проведения плановой (внеплановой) проверки ведущий специалист Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» разрабатывает проект Распоряжения о проведении проверки, обеспечивает его подписание Главой Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».

3.3. Решение о проведении проверки оформляется Распоряжением Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян». 

Форма Распоряжения о проведении проверки должна соответствовать типовой форме распоряжения руководителя, осуществляющего муниципальный дорожный контроль, установленной приказом Министерства экономического развития от 30.04.2009 № 141.

3.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».

3.5. Результатом административной процедуры является подписание Распоряжения о проведении плановой (внеплановой) проверки Главой Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».
Глава 4. Административная процедура «Организация плановых проверок»

4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований соблюдения земельного законодательства, требований, установленных законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

4.2. Основанием для проведения плановой проверки является план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный Постановлением Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» и размещенный в сети Интернет на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».

4.3.  В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки  проводятся не чаще одного раза в три года. Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого предпринимательства, сведения о которых включены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, не проводятся с 1 января 2020 года по 31 декабря 2022 года. 

4.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, или иным доступным способом
Глава 5. Административная процедура «Организация внеплановых проверок»
5.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение индивидуальным предпринимателем, юридическим лицом, в процессе осуществления деятельности обязательных требований соблюдения земельного законодательства, требований, установленных законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

5.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) выявление обстоятельств, являющихся в соответствии с частью 2 статьи 10 Федерального закона  № 294-ФЗ, основанием для проведения внеплановой проверки, а именно:

а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

б) мотивированное представление должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

5.3. В целях принятия решения о проведении внеплановой проверки и подготовки к ее проведению специалисты Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»: 

1)  при наличии оснований для проведения внеплановой проверки обеспечивают подготовку проекта Распоряжения Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»о проведении проверки и подписание Распоряжения Главой муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», в срок не более 5 рабочих дней  со дня наступления соответствующих обстоятельств; 

2) в день подписания Распоряжения Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» о проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 1 пункта 5.2. Главы 2 Раздела III настоящего Регламента, обеспечивают подготовку  и направление в прокуратуру города Северобайкальск заявление о согласовании внеплановой проверки, с приложением  копии Распоряжения Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» и документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения; 
4) не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки, за исключением случаев проведения внеплановой проверки по основанию, указанному  в подпункте 1 пункта 5.2. настоящего Раздела, уведомляют о проведении проверки юридическое лицо, индивидуального предпринимателя любым доступным способом.

5.4. Результатом административной процедуры является подписание Главой муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян Распоряжение о проведении внеплановой проверки, уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки в соответствии с законодательством. 

Глава 6. Административная процедура «Проведение проверок»

6.1. Основанием для начала административной процедуры является Распоряжение Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» о проведении проверки.

6.2. Проведение муниципального контроля за использованием дорог на территории муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» осуществляется посредством выездных проверок.

6.3. Срок проведения проверки установлен Главой 2 Разделом 2 настоящего Регламента.

6.4. Проверка проводится специалистом или специалистами Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», которые указаны в Распоряжении о проведении проверки.

6.5. Проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 
6.6. Проверка начинается с предъявления служебного удостоверения специалистами Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», вручения под роспись руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям копии Распоряжения о проведении проверки, ознакомления указанных лиц с полномочиями проводящих выездную проверку специалиста или специалистов Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6.7. Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, их уполномоченные представители, обязаны предоставить специалистам Администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистам и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на соответствующей территории земельного участка, в используемые здания, строения, сооружения, помещения, подобные объекты.

6.8. Администрация вправе привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемого лица.

6.9. По просьбе руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей специалисты Администрации обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Регламентом и порядком проведения мероприятий по контролю.

Глава 7. Оформление результатов проверки.

7.1. По результатам завершения проверки специалисты Администрации:

1) вносят запись о проведенной проверке в журнал учета проверок; 

2) составляют акт по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141, формируют пакет  документов, прилагаемых к акту.

7.2. Акт проверки оформляется в последний день проверки в соответствии со сроками, указанными в Распоряжении Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» о проведении проверки, в двух экземплярах. Акт проверки подписывается уполномоченным, Распоряжением Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» о проведении проверки, специалистом. 

Один экземпляр акта с копиями прилагаемых документов в день подписания акта вручается специалистом Администрации, проводившем проверку, руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении, либо оформляет акт об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением в день его оформления с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле в Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».

7.3. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по проверке, и вручается юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям под расписку либо направляется им в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле в Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».

7.4. В случае выявления нарушений при проведении проверки копия акта с копиями прилагаемых документов в течение трёх рабочих дней со дня завершения мероприятий по проверке, направляется Администрацией муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по федеральному государственному земельному надзору в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации № 1515 от 26.12.2014.

7.5. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7.6. Специалистами Администрации в отношении нарушений, выявленных при проведении проверки, принимаются соответствующие меры, предусмотренные ст. 17 Федерального закона № 294-ФЗ.

7.7. Результатом исполнения муниципальной функции является:

1) составление акта проверки и ознакомление с ним юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей;

2) в случае выявления нарушений - направление копии акта проверки в органы, уполномоченные осуществлять процессуальные действия в отношении субъектов проверки, совершивших правонарушения, в соответствии с законодательством.

3) выдается предписание об устранении нарушений выявленных в результате осуществления земельного контроля.
Глава 8. Организация межведомственного информационного взаимодействия с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления сведений, необходимых для исполнения муниципальной функции.

8.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление по собственной инициативе юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, документов и (или) информации, указанных в пункте 6.7 Раздела III настоящего Регламента.

8.2. Межведомственные запросы формируются и направляются при разработке ежегодных планов проведения плановых проверок на соответствующий год, при организации и проведении проверок.

Формирование и направление запросов осуществляется ведущим специалистом администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян».

8.3. Срок и порядок формирования и направления межведомственного запроса определяются постановлением Правительства Российской Федерации от 18.04.2016 № 323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия».

Срок подготовки запроса на получение документов и (или) информации, установленных пунктом 6.7 Раздела III настоящего Регламента составляет 3 рабочих дня.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документы и (или) информацию.

Запросы и ответы на них, имеющие форму электронного документа, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае отсутствия технической возможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме запросы и ответы на них направляются на бумажном носителе с использованием средств почтовой или факсимильной связи.

8.4. Критерием принятия решения о межведомственном взаимодействии является отсутствие в уполномоченном органе документов и (или) информации, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациями, установленных пунктом 16 настоящего административного регламента, и необходимых для исполнения муниципальной функции.

8.5. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 6.7 Раздела III настоящего Регламента.

8.6.  Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для исполнения муниципальной функции, в информационной системе электронного документооборота уполномоченного органа.
Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
Глава 1. Порядок осуществления  текущего контроля за соблюдением  и исполнением  должностными лицами органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль.
1.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при исполнении муниципальной функции, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции (далее - жалоба).

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений осуществляется Главой Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Администрации проверок соблюдения и исполнения должностным лицом Администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации.

Глава 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля.

2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может быть проводиться по конкретной жалобе заявителя.

Глава 3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль.

3.1. Должностные лица, ответственные за исполнение  муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Раздел V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, , а также сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной функции.
1.  Каждый заявитель вправе обжаловать в порядке, установленном федеральным законодательством, настоящим административным регламентом, решения, действия (бездействия) администрации, если считает, что неправомерными решениями, действиями (бездействиями) нарушены его права и свободы.

2. В досудебном (внесудебном) порядке обжалуются решения и действия (бездействие) администрации, а также сотрудников осуществляющих предоставление муниципальной функции, , в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной функции;

2) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной функции;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия муниципальными правовыми актами муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»,  для предоставления муниципальной функции, у заявителя;

4) отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», а также настоящим административным регламентом. 

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»
7) отказ администрации, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной функции;

9) приостановление предоставления муниципальной функции, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян»;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной функции документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной функции, либо в предоставлении муниципальной функции, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

3. Заявитель вправе обжаловать также бездействие администрации, если оно повлекло за собой вышеперечисленные последствия.

4. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия (бездействие), так и послужившую основанием для совершения действий (принятие решений) информацию либо то и другое одновременно.

5. Заявитель имеет право получить, а специалисты администрации обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя.

Жалоба может быть подана лично, в виде почтового отправления, на официальный сайт администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет», а также по адресам электронной почты.
7. Жалоба на действия специалиста администрации подается на имя главы  администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» по адресу: 671732, Россия, Республика Бурятия, Северобайкальский район, п. Новый Уоян, ул. Улан-Удэнская, д.11, электронный адрес: administ.nu-2006@mail.ru 

8. В жалобе должны быть указаны:

1) наименование администрации, специалиста администрации решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последние – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, специалистов администрации. 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, специалиста администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Под письменным обращением заявитель ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в жалобе могут указываться иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Заявитель вправе в любое время отказаться от поданной жалобы в письменной форме.

9. Поступившая жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.

10. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, специалиста администрации в приёме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня регистрации.

11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян», а также в иных формах. 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

12. Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (или) по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

       13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование администрации, должностного лица администрации, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о сотруднике, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заявителя, подавшего жалобу;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения;

8) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению - информация о действиях администрации, указанная в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной функции, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной функции;

9) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению - аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

15. Обжалование в судебном порядке.

Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подаётся соответствующее заявление при обжаловании гражданином действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых должностными лицами решений при исполнении муниципальной функции, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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