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Р Е С П У Б Л И К А  Б У Р Я Т И Я

СЕВЕРО-БАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОСЕЛОК НОВЫЙ УОЯН»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  27  »  ноября   2015г.                                                  
                                № 114
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение, аннулирование адресов»

В соответствии с частью 3 статьи 9 Федерального закона от 28.12.2013г. №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе» и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,в соответствии с Правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от  19.11.2014г №1221(далее- Правила), п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование адресов» согласно приложению.
2. Административный регламент обнародовать путем размещения в сети интернет на официальном сайте Администрации МО ГП «п.Новый Уоян» www.novy-uoyan.ru
3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян» № 168 от 27.11.2014 г. «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «О присвоении наименований улицам, переименование установление нумерации  объектам недвижимости».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава поселения, руководитель

администрации МО ГП

«поселок Новый Уоян»                                                                 О.В. Ловчая

Приложение к Постановлению  Администрации муниципального образования городского поселения «поселок Новый Уоян» 
№ 114 от «27» ноября 2015 г.

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Заявителями являются физические и юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу, предоставляется заявителям:

1) по номеру телефона для консультаций по телефону специалиста по общим вопросам, делопроизводству и формированию архива Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян»: 44-032;

2) лично при обращении к специалисту по общим вопросам, делопроизводству и формированию архива Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян» по адресу:

Администрация муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян»: 671732, Республика Бурятия. Северо-Байкальский район п. Новый Уоян, ул. Улан-Удэнская, д. 11, адрес электронной почты: e-mail: administ.nu-2006@mail.ru;

График работы: понедельник – четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 08-00 до 12-00 с 12-00 до 13-00 – обеденный перерыв; выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес официального сайта Администрации муниципального образования городского  поселения «поселок Новый Уоян»: www.novy-uoyan.ru
1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в приемной Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян» при личном обращении, а также с использованием телефонной связи или по электронной почте.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещена на информационном стенде в здании Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян», в сети Интернет на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян»;  www.novy-uoyan.ru
Информация предоставляется по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Граждане по вопросу получения муниципальной услуги обращаются в Администрацию муниципального образования городского  поселения «п.Новый Уоян» (далее – уполномоченный орган).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости».

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян» (уполномоченный орган) 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

- Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
2.4. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются уполномоченным органом в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законами и иными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-   Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса»;

- Постановление Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

- настоящий административный регламент.

- иные муниципальные правовые акты.

2.6. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

Заявление составляется лицами, указанными в настоящих Правил (далее - заявитель), по форме согласно приложения 1 к настоящему Регламенту.

С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Портала государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия (далее – портал Республики Бурятия), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - портал адресной системы).

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.7. К заявлению прилагаются следующие документы:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в настоящих Правил);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в настоящих Правил).

2.8. Уполномоченный орган запрашивает документы, указанные в настоящем Регламенте, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в настоящем Регламенте, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Документы, указанные в настоящем Регламенте, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Если заявление и документы, указанные в настоящем Регламенте, представляются заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган лично, уполномоченный орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения уполномоченным органом таких документов.

В случае, если заявление и документы, указанные в настоящем Регламенте, представлены в уполномоченный орган посредством почтового отправления расписка в получении таких заявления и документов направляется уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения уполномоченным органом документов.

Получение заявления и документов, указанных в настоящем Регламенте, представляемых в форме электронных документов, подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в настоящем Регламенте, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в портале Республики Бурятия или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, портал Республики Бурятия или портал адресной системы.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в настоящем Регламенте, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

2.9. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе портала Республики Бурятия или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в и настоящих Правил;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного и настоящего Регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

2.10. В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть отказано в случаях, если:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в и настоящем Регламенте;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса.

2.11. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения настоящих Правил, являющиеся основанием для принятия такого решения.

2.12. Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

2.13. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.

2.14. Оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адреса объекта недвижимости не предусмотрено.

2.15. Оснований для отказа в приеме документов по присвоению, изменению и аннулированию адреса объекта недвижимости не предусмотрено.

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.17. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении (кабинете).

Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, источником бесперебойного питания.

Место для приема посетителя снабжено стулом, имеет место для письма и раскладки документов.

2.18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- общее количество специалистов, к которым должен обратиться получатель в процессе предоставления услуг (1 специалист);

- доля случаев правильно заполненных получателями услуги документов и сданных с первого раза (не менее 95%);

- наличие актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения услуги (о местонахождении администрации поселения, графике работы, порядке предоставления услуги, порядке досудебного (внесудебного) обжалования) решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также уполномоченного специалиста):

на информационных стендах (100%);

на официальном сайте органа местного самоуправления (100%);

на портале государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия (100%);

- наличие мест для сидения в местах ожидания (не менее 3).

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- доля случаев предоставления услуги в установленный срок с момента подачи документов (не менее 95%);

- доля заявителей, ожидавших получения услуги в очереди более 10 минут (не более 10%);

- доля случаев правильно оформленных документов должностным лицом (не менее 95%);

- доля обоснованных жалоб к общему количеству получателей услуги (не более 0,5%);

- доля обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок (не менее 99%).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием документов на присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта недвижимости;

2) рассмотрение документов на присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта недвижимости;

3) подготовка Решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо Решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.1.1. Прием документов на присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя о принятии решения о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта недвижимости.

Уполномоченный специалист проверяет документы, предусмотренные в п. 2.6 настоящего Регламента.

Уполномоченный специалист проверяет правильность заполнения письменного заявления заявителя, наличие в заявлении необходимых сведений, а также комплектность документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего Регламента.

Срок выполнения действий 10 минут.

При отсутствии документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего Регламента, уполномоченный специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, последствия непредставления документов и предлагает принять меры по устранению недостатков.

Если выявленные недостатки представленных документов не могут быть устранены в ходе приема, уполномоченный специалист принимает документы с последующим принятием решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уполномоченный специалист готовит и передает решение об отказе главе Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян» для подписи, затем специалисту по общим вопросам, делопроизводству и формированию архива для регистрации исходящей документации, после чего направляет заявителю. Максимальный срок действия составляет 3 рабочих дня.

3.1.2. Рассмотрение документов на присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта недвижимости.

Основанием для начала данной процедуры является предоставление заявителем документов, указанных в п. 2.7 Регламента.

Уполномоченный специалист передает в течение 1 рабочего дня заявление для резолюции главе Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян».

После получения заявления с резолюцией главы Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян» уполномоченный специалист в течение 2 рабочих дней заявление регистрирует в книге «Учет запросов заявителей при предоставлении государственных, муниципальных услуг» и направляет запросы в соответствующие организации для получения документов, предусмотренных в п. 2.7 настоящего Регламента.

Условиями для выдачи справки о присвоении (изменении) и аннулировании адреса объекта недвижимости являются:

- присвоение адреса: если ранее объекту адрес не присваивался;

- изменение адреса:

а) изменение названий улиц, переулков и т.д.;

б) образование нового объекта недвижимости при объединении двух или более смежных объектов недвижимости, имевших самостоятельные адреса;

в) возникновение нового объекта недвижимости в результате реконструкции, выделение части объекта недвижимости в новый объект недвижимости;

г) изменение статуса объекта недвижимости;

- аннулирование адресов:

а) фактическое (физическое) уничтожение объекта недвижимости, которому ранее был присвоен адрес;

б) исключение земель из границ муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян».
Максимальный срок выполнения вышеуказанных действий 10 рабочих дней, в данный срок включается время, которое необходимо для получения документов от организаций, предусмотренных п. 2.7 настоящего Регламента.

3.1.3. Подготовка решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
В случае несоответствия требований заявителя указанным условиям для выдачи решения или если документы, указанные в п. 2.7, устанавливают отсутствие права заявителя на объект недвижимости, которому предполагается присвоить (изменить, аннулировать) адрес объекта недвижимости, уполномоченный орган принимает решение об отказе в присвоении объекту, изменении и аннулировании адреса объекта недвижимости. Уполномоченный специалист готовит и передает решение об отказе главе Администрации муниципального образовании городского поселения «п.Новый Уоян» для подписи, затем осуществляет исходящую регистрацию, после чего направляет заявителю. Максимальный срок действия составляет 18 рабочих дней.

В случае соответствия требований заявителя указанным условиям принятия для принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и если документы, указанные в п. 2.7, устанавливают права заявителя на объект недвижимости, которому предполагается присвоить (изменить, аннулировать) адрес объекта недвижимости, уполномоченный специалист в течение 1 рабочего дня готовит решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

После подготовки решения уполномоченный специалист передает его главе Администрации муниципального образования городского  поселения «п.Новый Уоян» для подписи.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

Уполномоченный специалист выдает решение заявителю, делает отметку о получении в книге исходящей регистрации. Заявление и второй экземпляр справки в порядке делопроизводства специалист помещает в дело (формирование дела).

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  Главой  муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян».

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.3. В случае выявления нарушений к виновным должностным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе

предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного специалиста, оказывающего муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) обжаловании и судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ уполномоченного органа, специалиста лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян», предоставляющую муниципальную услугу, по следующему адресу:

- 671732, Республика Бурятия, Северо-Байкальский район, п.Новый Уоян, ул. Улан-Удэнская д.11, адрес электронной почты: administ.nu-2006@mail.ru.

Жалоба  может быть подана при личном приеме заявителя главой Администрации муниципального образования городского  поселения «п.Новый Уоян».

5.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.4 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Должностным лицом Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, является глава Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян», а в его отсутствие – заместитель главы Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян».

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян» от заявителя (представителя заявителя) или в виде почтового отправления, а также по адресам электронной почты, указанным в пункте 5.1.1 настоящего Регламента.

Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, рассматривает поступившее заявление в сроки, предусмотренные п. 5.3 настоящего Регламента:

- если в результате рассмотрения жалоба признана необоснованной, то заявителю сообщается в письменной форме о результате рассмотрения жалобы с указанием причины отказа в удовлетворении жалобы;

- если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой Администрации муниципального образования городского поселения «п.Новый Уоян» принимается решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации района нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ 

ЕГО АДРЕСА

Прошу Вас присвоить почтовый адрес жилому дому (зданию) по улице ________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В связи с оформлением документов, сдачей дома в эксплуатацию, другое (нужное подчеркнуть)_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________






_________________


дата








подпись
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ФОРМА РЕШЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

                                             ______________________________

                                             ______________________________

                                                (Ф.И.О., адрес заявителя

                                               (представителя) заявителя)

                                             ______________________________

                                                 (регистрационный номер

                                                 заявления о присвоении

                                                объекту адресации адреса

                                              или аннулировании его адреса)

                                  Решение

              об отказе в присвоении объекту адресации адреса

                       или аннулировании его адреса

                        от ___________ N __________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной

    власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения

    или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

         образования города федерального значения, уполномоченного

                  законом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что ____________________________________________________________,

               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер

                                 и дата выдачи документа,

___________________________________________________________________________

     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;

                    полное наименование, ИНН, КПП (для

___________________________________________________________________________

     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации

                   (для иностранного юридического лица),

__________________________________________________________________________,

                  почтовый адрес - для юридического лица)

на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября

2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему

                                  (нужное подчеркнуть)

объекту адресации ________________________________________________________.

                      (вид и наименование объекта адресации, описание

___________________________________________________________________________

      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя

                  о присвоении объекту адресации адреса,

___________________________________________________________________________

           адрес объекта адресации в случае обращения заявителя

                       об аннулировании его адреса)

___________________________________________________________________________

в связи с _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                            (основание отказа)

    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа

государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального

значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта

Российской Федерации

___________________________________                         _______________

        (должность, Ф.И.О.)                                    (подпись)

                                                                       М.П.
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Прием документов на присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта недвижимости
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Подготовка Решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
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